
Перечень административных процедур, 
осуществляемых в ГУО «Детский сад № 141 г. Гомеля»

Прием заявлений об осуществлении административных процедур 
осуществляет   Банькова Елена Юрьевна

Время приема: 9.00 - 13.00, тел. 25-96-57)

Наименование 
административной 

процедуры

Документы и 
сведения, 

предоставляемые 
гражданином для 

осуществления 
процедуры

Размер платы, 
взимаемой при 
осуществлении 

административн
ой процедуры

Максимальный 
срок 

осуществления 
административной 

процедуры

Срок  действия 
справки, другого 

документа, 
выдаваемых при 
осуществлении 

административной 
процедуры

2.1. Выдача выписки 
из трудовой книжки - бесплатно 5  дней со дня 

обращения бессрочно

2.2. Выдача справки     
о месте работы и 

занимаемой 
должности

- бесплатно 5  дней со дня 
обращения бессрочно

2.19. Выдача справки   
о выходе на работу, 

службу до истечения 
отпуска по уходу за 
ребенком в возрасте     
3 лет и прекращения 

выплаты пособия

- бесплатно 5  дней со дня 
обращения бессрочно

2.25. Выдача справки   
о нахождении  в 
отпуске по уходу        
за ребенком до 

достижения им 3 лет

- бесплатно 5  дней со дня 
обращения бессрочно

2.5.Назначение 
пособия по 

беременности и родам

Паспорт или иной 
документ, 

удостоверяющий 
личность. 

Листок 
нетрудоспособнос

ти

бесплатно
Не позднее дня 

выплаты очередной 
заработной платы

На срок, указанный 
в листке 

нетрудоспособност
и

2.6.Назначение 
пособия в связи с 

рождением ребенка

Заявление. 
Паспорт или иной 

документ 
удостоверяющий 

личность 
Справка о 
рождении 

ребенка-в случае 

бесплатно

10 дней со дня 
подачи заявления,а в 

случае запроса 
документов и 

сведений от других 
Государственных 

органов, 

единовременно



если ребенок 
родился в РБ 

Копия 
свидетельства о 

рождении ребенка, 
если ребенок 

родился за 
границей 

Копии трудовых 
книжек родителей 

Домовая книга  
(при ее 

наличии)-для 
граждан, 

проживающихв 
одноквартирных, 
блокированных 
жилых домах

организаций -1 
месяц

2.8.Назначения 
пособия женщинам, 
ставшим на учет в 
государственных 

организациях 
здравоохранения до 
12-недельногосрока 

беременности

Заявление 
Паспорт или иной 

документ 
удостоверяющий 

личность 
Медицинское 
заключение 

вречебно-консульт
ационной 

комиссии на 
получение пособия 
женщине,ставшей 

на учет в 
государственной 

организации 
здравоохранения 
до 12-недельного 

срока бременности

бесплатно

10 дней со дня 
подачи заявления,а в 

случае запроса 
документов и 

сведений от других 
Государственных 

органов, 
организаций-1 месяц

единовременно

2.9.Назначение 
пособия по уходу за 
ребенком в возрасте 

до 3 лет

Заявление 
Паспорт или иной 

документ 
удостоверяющий 

личность 
Копия 

свидетельства о 
рождении ребенка 

Справка о 
рождении ребенка 

с указанием 
основания 

внесения сведений 
об отце ребенка-в 

случае, если 

бесплатно

10 дней со дня 
подачи заявления,а в 

случае запроса 
документов и 

сведений от других 
Государственных 

органов, 
организаций-1 месяц

по день достижения 
ребенком 3-летнего 

возраста



запись об отце 
ребенка

2.12.Назначение 
пособия на детей 

старше 3 лет

Заявление 
Паспорт или иной 

документ 
удостоверяющий 

личность 
Копия 

свидетельства о 
рождении ребенка 

Справка о 
рождении ребенка 

с указанием 
основания 

внесения сведений 
об отце ребенка-в 

случае, если 
запись об отце 

ребенка  
произведена по 

указанию матери 
Копии трудовых 

книжек родителей 
или иные 

документы, 
подтверждающие 

занятость 
родителей.

бесплатно

10 дней со дня 
подачи заявления,а в 

случае запроса 
документов и 

сведений от других 
Государственных 

органов, 
организаций-1 месяц

по 31 декабря 
календарного года, 

в котором 
назначено пособие, 

либо по день 
достижения 

ребенком 
16-,18-летнего 

возраста

2.13.Назначение 
пособи по уходу за 

больным ребенком в 
возрасте до 14 лет

Листок 
нетрудоспособнос

ти
бесплатно

Не позднее дня 
выплаты очередной 
заработной платы

На срок, указанный 
в листке 

нетрудоспособност
и

2.14.Назначение 
пособия по  уходу за 
ребенком в возрасте 
до 3 лет и ребенком 

инвалидом в возрасте 
до 18 лет в случае 

болезни матери либо 
другого лица, 
фактически 

осуществляющего 
уход за ребенком

Листок 
нетрудоспособнос

ти
бесплатно

Не позднее дня 
выплаты очередной 
заработной платы

На срок, указанный 
в листке 

нетрудоспособност
и

2.16.Назначение 
пособия  при 

санаторно-курортном 
лечении ребенка 

-инвалида

Листок 
нетрудоспособнос

ти 
Документ 

подтверждающий 
период 

пребывания в 

бесплатно
Не позднее дня 

выплаты очередной 
заработной платы

На срок, указанный 
в листке 

нетрудоспособност
и



санаторно-курортн
ой организации

2.24.Выдача справки о 
необеспеченности 
ребенка в текущем 

году путевкой за счет 
государственного 

страхования в лагерь с 
круглосуточным 

пребыванием.

- бесплатно 5  дней со дня 
обращения бессрочно

6.3.Выдача справки о 
том, что гражданин 

является 
обучающимся или 

воспитанником 
учреждения 

образования (с 
указанием иных 

необходимых 
сведений, которы-ми 

располагает 
учреждение)

- бесплатно В день обращения бессрочно


